
全学計算機システムの管理・運用に関する覚書 

 

  

全学計算機システムの設置等に関する細則第5 条の規定に基づき、全学計算機システム

のうち、「共通教育システム」の管理・運用等について、情報環境機構と各サテライト室

の担当組織との間で、次のように任務等を分担することを相互に確認する。 

 

１  サテライト室と担当組織 

共通教育システムのサテライト室、その名称および担当組織は全学計算機システム

ウェブページサテライト（端末室・時間割）のとおりとする。 

 

２  学術情報メディアセンターの任務 

サテライト室の施設及び設置している端末等の設備の維持管理は、学術情報メディ

アセンターが負う。 

 

３  サテライト室を担当する組織の任務 

サテライト室を担当する組織は、次の事項について、運用支援を行う。 

(1)  サテライト室の開室時間の調整 

サテライト室の運用時間は365 日・24 時間運用が望ましいが、各サテライト室

に関わる状況を考慮し、情報環境機構と担当組織が調整の上定める。 

(2)  授業時間割の調整 

サテライト室で実施する授業の時間割について、関係組織間で調整を行う。 

各サテライトへの授業の割り当ては、原則として共通科目「情報」を優先するも

のとする。 

その他の授業,イベントなどについては、通常の教室と同様の扱いとし、当該サ

テライトの利用を希望する者が当該サテライト担当者へ申し出る。当該サテライ

ト担当者は調整を行い、その結果を申し出た者へ回答する。 

(3)  消耗品の補給等 

① サテライト室に設置しているプリンタのトナー、紙等の消耗品の補給、プロ 

ジェクターの電球、音響設備の電池の交換並びに備え付けのホワイトボード用

のマーカー等の消耗品の補給 

② 学術情報メディアセンターへのプリンタ用紙とトナー、プロジェクターの電球

の配送依頼の連絡（プリンタ用紙とトナー、プロジェクターの電球は、学術

情報メディアセンターで一括購入する。） 

  連絡先：icho-jimu@cc.tsukuba.ac.jp 

③ 消耗品の在庫管理 



④ プリンタの紙詰まり等の日常的なトラブルの対応 

⑤ 空調設備のフィルター清掃等管理 

サテライトにおける消耗品に関する利用者からの連絡先として、当該サテライト

担当者の連絡先を当該サテライト内に掲示する。 

(4)  端末の故障等の連絡 

サテライト室に設置されている端末、プリンタ等が故障した場合、学術情報メデ

ィアセンターに連絡する。初期対応窓口は、各サテライト担当者が行う。 

(5)  サテライト室担当者 

以上の運用支援について、学術情報メディアセンターと担当組織間の連絡等のため

に、各担当組織は、サテライト室担当者として、教員１名、職員１名を指名する。

ただし、図書館については、職員１名の指名をもって足りるものとする。なお、各

サテライトの実際の支援業務の実施については、各担当組織に一任する。 

 

４  サテライト室設置の備品等の経費負担 

(1) 学術情報メディアセンターが管理する次の物品の故障等の修理並びに交換につ

いては、学術情報メディアセンターが負う。 

・端末 

・プリンタ 

・プロジェクター 

・スクリーン 

・音響設備 

・入退出のカードリーダ 

当該教育組織が環境を整備する場合は、学術情報メディアセンターへ相談をするこ

ととする。 

(2)  空調、分電盤等の電気設備の故障等に係る修理並びに机、椅子の備品の交換等

については、各サテライトの担当組織間が負う。ただし、空調設備を新設する場合

は、情報環境機構が負う。 

 

５  共通教育システムに導入する教育用ソフトウェア 

(1)  ガイドライン 

学群・学類および大学院における教育を目的として、共通教育システムに導入

するソフトウェアは、「全学計算機システムにおける教育用ソフトウェア導入に

関するガイドライン（全学計算機システムウェブページスタッフ・オンリー教職

員向けお知らせ）」に従う。 

(2)  導入するソフトウェア 

① 共通教育システムの稼動時に導入するソフトウェアは全学計算機システムウ



ェブページ端末仕様・ソフトウェア情報のとおりとする。 

② 共通教育システムの稼動開始後の新たなソフトウェアの導入は上記ガイドラ

インに従う。 

 

平成２１年１０月２日 

平成２５年５月２２日  改正 

平成２９年５月２５日  改正 

令和４年１１月１５日  改正 

令和６年６月３日    改正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

情報環境機構 

 

人文学類   

比較文化学類 

日本語・日本文化学類 

社会学類 

国際総合学類 

教育学類 

心理学類 

障害科学類 

生物学類 

生物資源学類 

地球学類 

数学類 

物理学類 

化学類 

応用理工学類 

情報メディア創成学類 

知識情報・図書館学類 

医学類 

看護学類 

医療科学類 

体育専門学群 

芸術専門学群 

 

 

教育研究科 

 

ビジネス科学研究群 

 経営学学位プログラム 

 法学学位プログラム 

法曹専攻 

国際経営プロフェッショナ

ル専攻 

 

附属図書館 


